
 

 

 

 

 
ที ่ สพท.  62/๒๕๖7 
 
         4 ธันวาคม 2567 
 
เรื่อง    การจัดสัมมนาทางวิชาการเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้าง ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (ZOOM) 
 

เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อ านวยการ ผู้บัญชาการ ผู้ว่าราชการจังหวัด 
 ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร ผู้ว่าการ หัวหน้ารัฐวิสาหกิจ ผูบ้ริหารท้องถิ่น และหัวหน้าหน่วยงานอื่นของรัฐ 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  โครงการและก าหนดการจัดสัมมนาทางวิชาการ ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์  พร้อมใบสมัครและ 
  แบบใบช าระเงิน จ านวน ๑ ชุด 
 

  ด้วยสมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย ไดก้ าหนดการจัดสัมมนาทางวิชาการความรู้เกี่ยวกับการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  เรื่อง "การจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุ...ส าหรับนักพัสดุมือใหม่"               
รุ่นที่ 1/2568 ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ ระบบออนไลน์ (ZOOM) ระหว่างวันอังคารที่ 14 ถึงวันพุธที่ 15 มกราคม 
๒๕๖8 โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานที่ได้รับการแต่งตั้งให้เป็น "เจ้าหน้าที่" หรือ "หัวหน้าเจ้าหน้าที่" และผู้ที่
ได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่เป็น "เจ้าหน้าที่" หรือ "หัวหน้าเจ้าหน้าที่" รับผิดชอบงานที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐของหน่วยงานที่เป็นคนใหม่ส าหรับงานด้านการพัสดุที่เข้าร่วมสัมมนาในครั้งนี้  ได้มีความรู้
ความเข้าใจเกี่ยวกับลักษณะงาน วงจรและขอบเขตของงานด้านการพัสดุ รวมทั้งกระบวนการและขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government 
Procurement :  e-GP) ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560 จากวิทยากรผู้ทรงคุณวุฒิและมี
ประสบการณ์ตรงทั้งจากกรมบัญชีกลางและจากสมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย 
  สมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย จึงขอความอนุเคราะห์แจ้งเวียนประชาสัมพันธ์โครงการ
สัมมนาทางวิชาการดังกล่าว  เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานด้านการพัสดุที่เป็นผู้ปฏิบัติงานมือใหม่ที่สนใจเรียนรู้พัฒนาตนเอง
เพ่ิมเติมในหน่วยงานในสังกัดองค์กรของท่านสมัครเข้าร่วมสัมมนาในครั้งนี้ โดยขอให้ผู้ที่ประสงค์จะเข้าร่วมสัมมนา 
กรอกรายละเอียดได้ในเว็บไซต์การลงทะเบียนออนไลน์ตามขั้นตอนท าการสมัครในเว็บ www.cmatthai.com ช าระ
เงินค่าลงทะเบียนเป็นเงินสดจ านวน ๒,5๐๐ บาท (สองพันห้าร้อยบาทถ้วน) ต่อ 1 ท่าน ตามแบบใบแจ้งการช าระเงิน
ค่าลงทะเบียนที่ส่งมาด้วย ผ่านธนาคารกรุงศรีอยุธยา จ ากัด (มหาชน) ทุกสาขาทั่วประเทศ  ชื่อบัญชี   สมาคมนัก
บริหารพัสดุแห่งประเทศไทย  เลขที่บัญชี ๐๐๘-๐-๐๕๗๙๓-๑  ธนาคารกรุงศรีอยุธยา จ ากัด (มหาชน)  สาขาบาง
กระบือ บัญชีกระแสรายวัน โดยช าระเป็นเงินสดผ่านเคาน์เตอร์ธนาคาร  หรือโดยวิธีโอนเงินเข้าบัญชีของสมาคมนัก
บริหารพัสดุแห่งประเทศไทย ตามรายละเอียดที่ระบุในเอกสารโครงการสัมมนาที่ส่งมาพร้อมหนังสือนี้   และเมื่อช าระ
เงินค่าลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว  ให้ผู้สมัครแนบไฟล์รายละเอียดหลักฐานการช าระเงินค่าลงทะเบียนสัมมนาทางระบบ
ออนไลน์ รอรับการยืนยันเมื่อช าระเงินแล้ว และสามารถตรวจสอบการลงทะเบียนได้ทางเว็บ www.cmatthai.com 
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  ขั้นตอนการลงทะเบียนสมัครเข้าร่วมสัมมนาฯ ทางเว็บไซต์ จะเริ่มเปิดให้ช าระเงินค่าลงทะเบียน
ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไปจนถึงวันที่ 10 มกราคม  ๒๕๖8 สมาคมฯ จะไม่รับลงทะเบียนในวันจัดสัมมนาฯ และขอสงวน
สิทธิ์ในการปิดรับสมัครลงทะเบียนเมื่อมีผู้เข้าร่วมสัมมนาครบจ านวนแล้ว   ทั้งนี้ สามารถดูรายละเอียดโครงการฯ 
เพ่ิมเติมได้ที่เว็บไซต์สมาคมฯ www.cmatthai.com 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา และขอความอนุเคราะห์แจ้งเวียนประชาสัมพันธ์ให้หน่วยงานในสังกัด
และผู้ปฏิบัติงานที่สนใจเข้าร่วมสัมมนาได้ทราบด้วย  จักเป็นพระคุณยิ่ง 
 
       ขอแสดงความนับถือ 
 
 
                (นายมงคล  แสงหิรัญ) 
            นายกสมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย 
 
 
 
 
 
 
 
 
คณะอนุกรรมการวิชาการ 
โทร. ๐-๒๖๑๘-๒๑๕๙, ๐-๒๖๑๘-๗๔๙๐ 
เว็บไซต์ : www.cmatthai.com 
อีเมล :   cmatthai.th@gmail.com
Line @cmatthai 
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โครงการสัมมนาทางวชิาการ 
ความรู้เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสด ุ

สมาคมนักบริหารพัสดแุห่งประเทศไทย 
เรื่อง "การจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสด.ุ..ส าหรับนักพัสดมุือใหม่"                            

รุ่นที ่1/2568 
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์ระบบออนไลน ์(ZOOM) 

ระหว่างวันอังคารที ่14 ถึงวันพุธที ่15 มกราคม ๒๕๖8 
หลกัการและเหตุผล 
                 การจัดซื้อจัดจ้าง เพ่ือให้ได้มาซึ่งพัสดุของหน่วยงานของรัฐไม่ว่าจะเป็น สินค้า งานบริการ งานก่อสร้าง 
งานจ้างที่ปรึกษาและงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างรวมทั้งการด าเนินการอ่ืนๆ ไม่ว่าจะด าเนินการโดยวิธี
ซื้อ จ้าง เช่า  แลกเปลี่ยน หรือโดยนิติกรรมอ่ืนๆ ล้วนต้องด าเนินการโดยใช้เงินงบประมาณแผ่นดิน หรือเงิน
งบประมาณของหน่วยงานของรัฐที่มีวงเงินค่อนข้างสูงซึ่งผู้มีหน้าที่ดูแลรับผิดชอบหลักในการจัดซื้อจัดจ้างและใช้เงิน
งบประมาณก็คือ "เจ้าหน้าที่" ผู้มีหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้มี
อ านาจให้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐ และ "หัวหน้าเจ้าหน้าที่"       
ผู้ด ารงต าแหน่งหัวหน้าสายงานซึ่งปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุตามที่กฎหมายเกี่ยวกับการ
บริหารงานบุคคลของหน่วยงานของรัฐนั้นก าหนด  หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้เป็นหัวหน้า
เจ้าหน้าที่ ทั้ง "เจ้าหน้าที่" และ "หัวหน้าเจ้าหน้าที่ " จะสามารถปฏิบัติงานในหน้าที่รับผิดชอบให้เป็นไปอย่างถูกต้อง 
โปร่งใสเป็นธรรม  มีประสิทธิภาพประสิทธิผล ใช้เงินงบประมาณได้อย่างคุ้มค่า ผู้ปฏิบัติงานในฐานะ "เจ้าหน้าที่" และ 
"หัวหน้าเจ้าหน้าที่" ต้องมีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับวงจรและกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุของ
หน่วยงานภาครัฐ หรือที่รับรู้กันโดยทั่วไปว่า "งานพัสดุ" นั้น มีงานอะไรบ้างที่อยู่ในความรับผิดชอบด าเนินการ        
ของตนตั้งแต่ขั้นตอนเริ่มต้นจนถึงขั้นตอนที่ถือว่าสิ้นสุดภารกิจงานที่ตนเองดูแลรับผิดชอบ และต้องท าอะไรบ้างที่อยู่
นอกเหนือหน้าที่ และจะต้องรู้ด้วยว่าในการปฏิบัติหน้าที่ของตนต้องยึดถือปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบใดบ้าง        
ซึ่งกฎหมายและระเบียบหลักๆ ที่ต้องรู้ก็คือ  พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
กฎกระทรวง  และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.๒๕๖๐  
ประกาศ และหนังสือเวียนซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับแนวทางวิธีปฏิบัติในเรื่องต่างๆ ที่มีทั้งการก าหนดหลักเกณฑ์ 
เงื่อนไขให้ต้องปฏิบัติ หรือที่ยกเว้นผ่อนผันการปฏิบัติในเรื่องต่างๆ ที่ผู้ปฏิบัติงานและหน่วยงานที่มีหน้าที่รับผิดชอบ
เกี่ยวกับงานพัสดุจ าเป็นต้องทราบและยึดถือปฏิบัติให้ถูกต้องในช่วงเวลาเริ่มเข้าสู่การบริหารจัดการงานด้านพัสดุใน
ปีงบประมาณใหม ่ พ.ศ. ๒๕๖8 ที่จะเริ่มตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖7 เป็นต้นไป เป็นช่วงระยะเวลาที่จะมีการเปลี่ยน
ถ่ายบุคลากรที่เป็นผู้ปฏิบัติงานด้านการพัสดุในทุกหน่วยงานของภาครัฐ   เพราะมีเจ้าหน้าที่และหัวหน้าเจ้าหน้าที่           
คนเดิมเกษียณอายุไป และมีบุคลากรคนใหม่มาปฏิบัติหน้าที่ในฐานะเจ้าหน้าที่และหัวหน้าเจ้าหน้าที่แทนคนเดิม          
คนใหม่ท่ีมาท าหน้าที่แทนส่วนใหญ่จะเป็นคนที่ยังไม่มีความรู้และประสบการณ์ในการปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุมากพอเท่ากับคนเดิมที่เกษียณอายุออกไป หากจะปล่อยให้คนใหม่ปฏิบัติงานไปโดยยังมิได้มีการอบรม
เสริมสร้างความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับลักษณะงานที่ต้องปฏิบัติและขั้นตอนการท างานในระบบงานที่ต้องมีการฝึกฝน
เรียนรู้ให้เข้าใจก่อนปฏิบัติ  (ระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  (Electronic Government 
Procurement : e-GP)  รวมทั้งกฎหมายและระเบียบเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุภาครัฐที่
ถูกต้องอาจท าใหเ้กิดข้อผิดพลาด บกพร่องจนเกิดความเสียหายโดยมิได้ตั้งใจ แต่เกิดเพราะความเข้าใจที่คลาดเคลื่อน 

 
ซึ่งอาจท าให้เกิดผลกระทบต่อ......./ 
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ซึ่งอาจท าให้เกิดผลกระทบต่อการด าเนินงานหรือการให้บริการสาธารณะของหน่วยงานของรัฐได้ สมาคมนักบริหาร
พัสดุแห่งประเทศไทย จึงจัดสัมมนาทางวิชาการ   ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ ระบบออนไลน์ (ZOOM) หัวข้อเรื่อง         
“การจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุ...ส าหรับนักพัสดุมือใหม่" รุ่นที่ 1/2568 ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ ระบบออนไลน์ 
(ZOOM) รวม 2 วัน ระหว่างวันอังคารที่ 14 ถึงวันพุธที่ 15 มกราคม ๒๕๖8  เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานที่ได้รับการแต่งตั้ง
ให้เป็น "เจ้าหน้าที่" หรือ "หัวหน้าเจ้าหน้าที่" และผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่เป็น "เจ้าหน้าที่" หรือ "หัวหน้า
เจ้าหน้าที่" รับผิดชอบงาน หรือสายงานที่ดูแลเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐของหน่วยงานที่
เป็นคนใหม่ส าหรับงานด้านการพัสดุที่เข้าร่วมสัมมนาในครั้งนี้ได้มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับลักษณะงาน วงจรและ
ขอบเขตของงานด้านการพัสดุ กระบวนการและข้ันตอนการปฏิบัติงานในการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ
ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e-GP) การจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง
ประจ าปี การจัดท าร่างขอบเขตของงาน (TOR) หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงาน
ก่อสร้าง การท ารายงานขอซื้อขอจ้าง ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง การแต่งตั้งคณะกรรมการซื้อหรือจ้างและ
หน้าที่ความรับผิดชอบของคณะกรรมการแต่ละคณะ  วิธีการจัดซื้อจัดจ้างและหลักเกณฑ์ เงื่อนไขการเลือกใช้วิธีการ
ซื้อหรือจ้างแต่ละวิธี การก าหนดหลักประกัน การเข้ายื่นเสนอราคา  การประกาศเชิญชวนให้ยื่นข้อเสนอ การเลือกใช้
เกณฑ์การคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอ การประกาศแจ้งผลผู้ชนะการเสนอราคา การแจ้งสิทธิ์อุทธรณ์ การจัดท าสัญญาซื้อ
ขายหรือสัญญาจ้าง การเรียกให้วางหลักประกันสัญญา  การบริหารสัญญา การแก้ไขสัญญา  การงดหรือลดค่าปรับ  
การตรวจรับพัสดุหรืองานจ้าง การเบิกจ่ายเงินค่าซื้อขายค่าจ้าง จากวิทยากรผู้ทรงคุณวุฒิและมีประสบการณ์ตรง ทั้ง
จากกรมบัญชีกลาง และจากสมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทยเป็นผู้บรรยายให้ความรู้  ค าแนะน าและตอบ
ค าถามข้อข้องใจแก่ผู้เข้าร่วมสัมมนา  
วัตถุประสงค ์
  ๑. เพ่ือให้ผู้เข้าร่วมสัมมนาที่เป็น  "เจ้าหน้าที่" หรือ "หัวหน้าเจ้าหน้าที่" มือใหม ่ มีความรู้ความเข้าใจ
เกี่ยวกับวงจร กระบวนการ และข้ันตอนการจัดซื้อจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐอย่างถูกต้อง 
           ๒. เพ่ือให้ผู้เข้าร่วมสัมมนาเข้าใจบทบาทหน้าที่ของตน ในฐานะ "เจ้าหน้าที"่ หรือ "หัวหน้าเจ้าหน้าที่" 
เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไปโดยถูกต้องตามหลักเกณฑ์และแนวทางวิธีปฏิบัติที่ส าคัญในกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐ              
                    ๓. เพ่ือให้ผู้เข้าร่วมสัมมนาได้มีโอกาสแลกเปลี่ยนความรู้ ประสบการณ์  ร่วมแสดงความเห็น  หรือขอ
ค าแนะน าจากวิทยากรผู้ทรงคุณวุฒิและมีประสบการณ์ตรงในงานด้านการพัสดุ  ในการแก้ปัญหาข้อข้องใจที่เกิดขึ้นใน
การปฏิบัติงาน 

 

หัวข้อการสัมมนา 
  เรื่อง "การจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุ...ส าหรับนักพัสดุมือใหม่" รุ่นที่ 1/2568 ประกอบด้วย 
  ๑. ท าความรู้จัก การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐  
  ๒. ท าความรู้จัก การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ ผ่านระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e-GP)   
  ๓. หลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเลือกใช้และการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างแต่ละวิธี 
  ๔. การท าสัญญา การบริหารสัญญา การตรวจรับพัสดุ การเก็บรักษา และการจ าหน่ายพัสดุ  
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ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
            ผู้เข้าร่วมสัมมนาสามารถน าความรู้ที่ได้รับถ่ายทอดจากวิทยากรผู้ทรงวุฒิที่มีประสบการณ์โดยตรงใน
งานจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุในหน่วยงานของรัฐในหัวข้อที่จัดสัมมนาไปใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง    
ไม่ถูกทักท้วงโต้แย้ง  มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดต่อหน่วยงานของรัฐ    
คุณสมบัติของผู้เข้าร่วมสัมมนา 
  เป็น "เจ้าหน้าที่" หรือ "หัวหน้าเจ้าหน้าที่" มือใหม่  ที่ดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุของหน่วยงานของรัฐ  ในต าแหน่ง/หรือได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่   
"เจ้าหน้าที"่ หรือ "หัวหน้าเจ้าหน้าที่"    
คณะวิทยากร 
            ๑. ผู้ทรงคุณวุฒิ  จากกรมบัญชีกลาง 
  ๒. ผู้ทรงคุณวุฒิ  จากสมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย 
ระยะเวลาการสัมมนา 
            จ านวน ๒ วัน ระหว่างวันอังคารที ่14 มกราคม ๒๕๖8 ถึงวันพุธที ่15 มกราคม ๒๕๖8 
เทคนิคการสัมมนา 
            บรรยาย ชี้แจง ให้ค าแนะน า พร้อมให้ตัวอย่างและกรณีศึกษา และตอบปัญหาข้อซักถาม ด้วยการ
สื่อสารผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ ระบบออนไลน์ (Zoom) 
การติดตามประเมินผล 
            ประเมินความรู้ความเข้าใจของผู้เข้าร่วมสัมมนา โดยใช้แบบสอบถามอิเล็กทรอนิกส์   
ค่าใช้จ่ายในการสัมมนา 
            ค่าลงทะเบียน  ท่านละ ๒,5๐0 บาท (สองพันห้าร้อยบาทถ้วน)  รวมไฟล์ดิจิทัลเอกสารประกอบการ
บรรยายของวิทยากร และหนังสือรวมกฎหมายและหนังสือเวียนแนวปฏิบัติฯ รวม 2 เล่ม สามารถเบิกจ่ายได้ตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงานและการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ.2555 
(ฉบับที่ 3) แจ้งตามหนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0406.4/ว 413 ลงวันที่ 12 ตุลาคม 2555 ในกรณีที่
หน่วยงานได้อนุมัติให้ข้าราชการในสังกัดยืมเงินทดรองของทางราชการไปจัดซื้อจากบุคคล บริษัท ห้างร้าน ในวงเงินที่
ต้องหักภาษีเงินได ้ณ ที่จ่ายหน่วยงานจะต้องหักภาษี ณ ที่จ่ายหรือไม่นั้น  กรมสรรพากรได้ตอบข้อหารือตามหนังสือที่ 
กค 0804/4575 ลงวันที่ 9 มีนาคม 2424 ไว้ว่า  "ในกรณีที่ข้าราชการได้ยืมเงินทดรองไปจ่ายค่าซื้อสินค้าหรือ
ค่าจ้าง ณ สถานที่ของผู้ขายหรือผู้รับจ้าง จึงไม่ต้องหักภาษี ณ ที่จ่าย ตามมาตรา 50 (4) มาตรา69 ทวิ และภาษี
การค้า ณ ที่จ่ายตามมาตรา 78 ปัณรส แห่งประมวลรัษฎากร" เพราะยังไม่ถือว่าหน่วยงานนั้นเป็นผู้จ่าย 
 

หมายเหตุ 
           ๑.  ค่าลงทะเบียนที่ช าระเรียบร้อยแล้ว หากผู้สมัครเข้าร่วมสัมมนาขอถอนเงินค่าลงทะเบียนเข้าร่วม
สัมมนาคืนด้วยประการใด ๆ ก็ตาม   จะต้องแจ้งเหตุขัดข้องก่อนก าหนดวันสัมมนา ไม่นอ้ยกว่า ๗ วัน หรือภายในวันที่ 
3 มกราคม ๒๕๖8   โดยสมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย  จะหักค่าใช้จ่ายไว้คนละ ๕๐๐ บาท กรณีที่ได้จัดส่ง
เอกสารประกอบการสัมมนาไปยังที่อยู่ของผู้เข้าร่วมเรียบร้อยแล้ว จะหักค่าเอกสารประกอบการสัมมนาพร้อมค่าจัดส่ง 
1,000 บาท (หนึ่งพันบาทถ้วน) และสงวนสิทธิ์ไม่พิจารณาการขอถอนคืนเงิน กรณีแจ้งถอนคืนเงินค่าลงทะเบียนที่
ได้รับช าระแล้วพ้นระยะเวลาที่ก าหนดดังกล่าว 
           ๒.  หากประสงค์จะเปลี่ยนแปลงบุคคล หรือรายชื่อผู้เข้าร่วมสัมมนาจากที่ได้ลงทะเบียนสมัครเข้า
ร่วมสัมมนาไว้แล้ว จะต้องแจ้งให้สมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทยทราบเป็นการล่วงหน้า   ก่อนก าหนดวัน
สัมมนา ไม่น้อยกว่า ๗ วัน 
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ขั้นตอนการสมัครเข้าสัมมนาและการตอบรับ 

๑. ผู้ที่ประสงค์จะเข้าร่วมการสัมมนา สามารถกรอกรายละเอียดข้อมูลการสมัครเข้าร่วมสัมมนาได้ 
ในเว็บไซต์ของสมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย (www.cmatthai.com) หัวข้อ  “สมัครเข้าร่วมสัมมนา
ออนไลน์” ตามข้ันตอนและวิธีการสมัครลงทะเบียน ออนไลน์ แนบท้ายโครงการสัมมนา 

๒. ช าระค่าลงทะเบียนเข้าร่วมสัมมนาคนละ ๒,5๐๐  บาท (สองพันห้าร้อยบาทถ้วน) เป็นรายบุคคล  
ตามแบบฟอร์มใบแจ้งการช าระเงินค่าลงทะเบียน ผ่านธนาคารกรุงศรีอยุธยา จ ากัด (มหาชน) ทุกสาขา ทั่วประเทศ 
ชื่อบัญชี สมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย ธนาคารกรุงศรีอยุธยา จ ากัด (มหาชน)สาขาบางกระบือ ประเภท
บัญชีกระแสรายวัน เลขที่บัญชี ๐๐๘-๐๐๕๗๙๓–๑ โดยระบุ Ref.No. ๑ : 1๒๕๖8 และ Ref.No. ๒ : หมายเลข
โทรศัพท์ของผู้สมัครเข้าร่วมสัมมนา ให้ชัดเจนในแบบฟอร์มใบแจ้งการช าระเงินค่าลงทะเบียน  

๓. แนบไฟล์เอกสารหลักฐานการช าระเงินค่าลงทะเบียนสัมมนาที่ได้ช าระเสร็จสิ้นแล้วในระบบ
ออนไลน์ทางเว็บไซต์ของสมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย (www.cmatthai.com) 

๔. สมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทยจะแจ้งยืนยันการรับสมัครในระบบออนไลน์  โดยส ารองที่
นั่ง(สิทธิการได้รับลิงค์เข้าระบบ Zoom) และตอบรับการเข้าร่วมสัมมนา   พร้อมจัดส่งใบเสร็จรับเงินทางไปรษณีย์
และไฟล์ดิจิทัลเอกสารประกอบการบรรยายของวิทยากร (ลิงก์เข้าระบบ Zoom) ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) 
ส่วนตัวของผู้ลงทะเบียนเข้าร่วมสัมมนา   

๕. สมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย จะจัดส่งใบประกาศนียบัตรในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ให้ผู้
เข้ารับการสัมมนาทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) เท่านั้น 

๖. ก าหนดการรับสมัครเข้าร่วมการสัมมนา ตั้งแต่บัดนี้ถึงวันที่ 10 มกราคม ๒๕๖8 ติดต่อสอบถาม
รายละเอียดได้ที่ สมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย ส านักงานใหญ่ เลขที่ ๓๑ อาคาร บจก.มาสเตอร์ทีม ชั้น ๓ 
ถนนก าแพงเพชร ๕ แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพ ๑๐๔๐๐ โทร. ๐๒-๖๑๘-๒๑๕๙, ๐๒-๖๑๘-๗๔๙๐ ตั้งแต่
เวลา 9.00น. -16.00น.  ในวันจันทร์ -ศุกร์  หรือทางเว็บไซต์ของสมาคมนักบริหารพัสดุแห่ งประเทศ
ไทย  (www.cmatthai.com) หรือ e-mail : cmatthai.th@gmail.com 
 

ผู้รับผดิชอบโครงการ 
คณะอนุกรรมการวชิาการ สมาคมนกับริหารพสัดุแห่งประเทศไทย 
 

                                         พลโท 

                                                  ( มณฑล  ปราการสมุทร ) 
                                                 ประธานอนุกรรมการวิชาการ 
                                                 สมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย 
                                               อนุมัติโครงการ 
  
                                                                (นายมงคล  แสงหิรัญ) 
                                                นายกสมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย 

คณะอนุกรรมการวิชาการ 
โทร. ๐-๒๖๑๘-๒๑๕๙, ๐-๒๖๑๘-๗๔๙๐ 
เว็บไซต์ : www.cmatthai.com 
อีเมล :   Line @cmatthai cmatthai.th@gmail.com
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mailto:cmatthai.th@gmail.com


ก าหนดการสัมมนาทางวิชาการ 
เรื่อง "การจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสด.ุ..ส าหรับนักพัสดมุือใหม่"                            

รุ่นที ่1/2568 
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์ระบบออนไลน ์(ZOOM) 

วันอังคารที ่14 มกราคม ๒๕๖8 (วันที่ ๑) 
 

เวลา หัวข้อบรรยาย วิทยากร 

   07.00น-08.45น   ลงทะเบียน/ยืนยันตัวตนของผูเ้ขา้สัมมนา พิธีกรแนะน าหลักสูตร 

   08.50น.-09.00น.   พิธีเปิดการสมัมนา นายกสมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย 

   09.00น.-10.30น. ท าความรู้จัก การจัดซื้อจดัจ้างและการบรหิารพสัดุ 
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจดัจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซือ้จัดจ้างและการ
บริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  

ผู้ทรงคุณวุฒิ 
จากสมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย 

10.30 น.-10.45 น.  พักท าภารกิจส่วนตัว  
                

 

  10.45น.-12.00น. ท าความรู้จัก การจัดซื้อจดัจ้างและการบรหิารพัสดุ 
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจดัจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซือ้จัดจ้างและการ
บริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖การเตรียมความ
พร้อมในการจัดซื้อจัดจ้าง  (ต่อ) 

 ผู้ทรงคุณวุฒิ 
จากสมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย 

12.00น.-13.00น.                       พักรับประทานอาหาร 

  13.00น.-14.30น. หลักเกณฑ์และเง่ือนไขในการเลือกใช้ และการ
ด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้างแต่ละวิธ ี 

ผู้ทรงคุณวุฒิ กองการพัสดุภาครัฐ 

กรมบัญชีกลาง 

  14.30น.-14.45น.                      พักท าภารกิจส่วนตัว 

  14.45น.-16.30น. หลักเกณฑ์และเง่ือนไขในการเลือกใช้ และการ
ด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้างแต่ละวิธ ี(ต่อ) 

ผู้ทรงคุณวุฒิ กองการพัสดุภาครัฐ 

กรมบัญชีกลาง 

หมายเหตุ : อาจปรับแผนการบรรยายในกรณีจ าเป็นเพ่ือความเหมาะสม 

    
 
 



ก าหนดการสัมมนาทางวิชาการ 
เรื่อง "การจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสด.ุ..ส าหรับนักพัสดมุือใหม่"                            

รุ่นที ่1/2568 
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์ระบบออนไลน ์(ZOOM) 

วันพุธที ่15 มกราคม ๒๕๖8 (วันที่ ๒) 
 

เวลา หัวข้อบรรยาย วิทยากร 

   09.00น.-10.30น. ท าความรู้จัก การจัดซื้อจดัจ้างและการบรหิารพสัดุ 
ผ่านระบบการจดัซื้อจัดจา้งภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 

ผู้ทรงคุณวุฒิ กองระบบการจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐและราคากลาง  กรมบัญชกีลาง 

10.30 น.-10.45 น.  พักท าภารกิจส่วนตัว  
                

 

  10.45น.-12.00น. ท าความรู้จัก การจัดซื้อจดัจ้างและการบรหิารพสัดุ 
ผ่านระบบการจดัซื้อจัดจา้งภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)  (ต่อ) 

ผู้ทรงคุณวุฒิ กองระบบการจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐและราคากลาง  กรมบัญชกีลาง 

12.00น.-13.00น.                       พักรับประทานอาหาร 

  13.00น.-14.30น. การท าสัญญา การบริหารสัญญา การตรวจรับ
พัสด ุการเก็บรกัษา และการจ าหน่ายพัสดุ 
  

ผู้ทรงคุณวุฒิ กองการพัสดุภาครัฐ 

กรมบัญชีกลาง 

  14.30น.-14.45น.                      พักท าภารกิจส่วนตัว 

  14.45น.-16.30น. การท าสัญญา การบริหารสัญญา การตรวจรับ
พัสด ุการเก็บรกัษา และการจ าหน่ายพัสดุ  (ต่อ) 

ผู้ทรงคุณวุฒิ กองการพัสดุภาครัฐ 

กรมบัญชีกลาง 

หมายเหตุ : อาจปรับแผนการบรรยายในกรณีจ าเป็นเพ่ือความเหมาะสม 

 

  

  

  
  

 

 
 

 

 

 

 

 

 



ใบแจ้งการช าระเงินค่าลงทะเบียนสัมมนา 
ส่วนที่ 2 ส าหรับลูกค้า 
 

 
สมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย 
ใบแจ้งการช าระเงินค่าลงทะเบียนสัมมนา 

 

 
ธนาคารกรุงศรีอยุธยา จ ากัด (มหาชน) 
BANK OF AYUDHYA PUBLIC COMPANY 
LIMITED 

   

สาขาผู้รับฝาก....................วันที่........เดือน.......................พ.ศ.......... 

เพ่ือเข้าบัญชี  สมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย 
บัญชีกระแสรายวัน เลขท่ี 008-005793-1 สาขาบางกระบือ 

Ref.No.1 : 12568 

Ref.No.2 : โทรศัพท์ของผู้สมัคร................................ 

ชื่อผู้เข้ารับการอบรม/สัมมนา............................................................................................ 
 

จ านวนเงิน 

(ตัวอักษร) 
สองพันห้าร้อยบาทถ้วน จ านวนเงิน 

(ตัวเลข) 
2,500.00 บาท 

 

ส าหรับเจ้าหน้าท่ีธนาคารผู้รับเงิน 
(พร้อมประทับตรา) 
  

ค่าธรรมเนียมธนาคาร 20 บาท 
 

 ลงชื่อ......................................................ผู้ส่ง (ตัวบรรจง) โทรศัพท์................................................... 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส่วนที่ 1 ส าหรับธนาคาร 

 
สมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย 
ใบแจ้งการช าระเงินค่าลงทะเบียนสัมมนา 

 

 
ธนาคารกรุงศรีอยุธยา จ ากัด (มหาชน) 
BANK OF AYUDHYA PUBLIC COMPANY 
LIMITED 

   

สาขาผู้รับฝาก....................วันที่........เดือน.......................พ.ศ.......... 

เพ่ือเข้าบัญชี  สมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย 
บัญชีกระแสรายวัน เลขท่ี 008-005793-1 สาขาบางกระบือ 

Ref.No.1 : 12568 
Ref.No.2 : โทรศัพท์ของผู้สมัคร................................ 

ชื่อผู้เข้ารับการอบรม/สัมมนา............................................................................................ 
 

จ านวนเงิน 

(ตัวอักษร) 
สองพันห้าร้อยบาทถ้วน จ านวนเงิน 

(ตัวเลข) 
2,500.00 บาท 

     
 

ส าหรับเจ้าหน้าท่ีธนาคารผู้รับเงิน 
(พร้อมประทับตรา) 
  

ค่าธรรมเนียมธนาคาร 20 บาท 
 

 ลงชื่อ......................................................ผู้ส่ง (ตัวบรรจง) โทรศัพท์................................................... 

ใบแจ้งการช าระเงินค่าลงทะเบียนสัมมนา 

ช าระเงินเรียบร้อยแล้ว โปรดท าส าเนา ส่งให้กับสมาคม ฯ แนบหน้าเว็ปไซต์ 



ขั้นตอนกระบวนการสมัครลงทะเบียนออนไลนเ์ข้าร่วมสัมมนาทางวิชาการ 
 

ล าดับที ่ กระบวนการ รายละเอยีด 

1  
 
 
 

 แจง้เวยีนหน่วยงานกลุ่มเป้าหมาย 
 เผยแพร่ ประชาสัมพนัธ์โครงการสัมมนาผา่นเวบ็ไซตส์มาคม

ฯ www.cmatthai.com 

2  
 

  ผู ้ประสงค์จะ เข้าสัมมนาดูรายละ เ อียดโครงการสัมมนาจาก
หนงัสือเวยีน หรือดูผา่นเวบ็ไซตส์มาคมฯ www.cmatthai.com 

 กรอกรายละเอียดใบสมคัรทางเวบ็ไซร์ กดลงทะเบียนออนไลน์                
ตามวธีิการท่ีก าหนด  
)1 ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย( 

3  
 
 

 ผูป้ระสงคจ์ะเขา้สมัมนากรอกรายละเอียดแบบฟอร์มใบแจง้การ 
   ช าระเงินค่าลงทะเบียนสมัมนา 
 ช าระเงินค่าลงทะเบียนเป็นเงินสด   ธนาคารกรุงศรี Ref.No.1 : 12568 

และ Ref.No.2 : หมายเลขโทรศพัท์ของผูส้มคัรเขา้ร่วมสัมมนาให้
ชดัเจน เร่ิมตน้บดัน้ี จนถึงวนัท่ี 10 มกราคม 2568 

4  
 
 
 

 เม่ือช าระเงินค่าลงทะเบียนแลว้ ใหส่้งเอกสารหลกัฐานการโอนเงิน
ค่าลงทะเบียนไปในระบบการลงทะเบียนออนไลน์ ท่ีท่านไดก้รอก
รายละเอียดไวข้า้งตน้ www.cmatthai.com  

5  
 
 

  เม่ือสมาคมฯ ได้รับหลักฐานการสมัคร และหลักฐานการช าระเงินแล้ว             
จะก าหนดLink Zoom  และออกใบเสร็จรับเงิน ใหแ้ก่ผูส้มคัรเขา้ร่วมสมัมนา 

 ส่งหนังสือตอบรับสมาคมฯการลงทะเบียนให้กบัผูเ้ขา้ร่วมสัมมนา
ทราบทางจดหมายลงทะเบียน 

6  
 
 

 ผู ้ ส มั ค ร ล ง ท ะ เ บี ย น ใ น วัน อั ง ค า ร ท่ี   1 4   ม ก ร า ค ม   2568                                      
เวลา 07.00 น.- 08.45 น. 

7 
 

 
 

 ผูส้มคัรท่ีเขา้ร่วมสมัมนา ครบตามวนั เวลาท่ีก าหนด จะไดรั้บวฒิุบตัร
อิเลก็ทรอนิกส์จากสมาคมฯ 

 

 
 

ผู้ประสงค์จะเข้าร่วมสมัมนา  
กรอกรายละเอียดใบสมัคร 

ช าระเงินค่าลงทะเบียน 

ส่งเอกสารหลักฐานการโอนเงิน
ค่าลงทะเบียนให้สมาคมฯ 

ผู้สมัครเข้าร่วมสมัมนา 

รับลงทะเบียน ก าหนดLink 
Zoom และออกใบเสรจ็รับเงิน 

สมาคมนักบริหารพัสดุ
แห่งประเทศไทยแจ้ง
เวียนโครงการสัมมนา 

รับวุฒิบัตร 

mailto:cmatthai.th@gmail.com

